
國際會議廳簡易操作 

【冷氣】 
總電源在建築物外面(舞台後面)，為觸控式營幕，操作次序是需先開空調箱 1
與 2(送風)30 秒後，才能將冷氣打開，並請確認風扇是否有運轉，而關閉冷氣

的操作次序與開啟方式顛倒，先關冷氣的系統啟停，確認風扇停止（聲音變

小聲）再關空調箱 1 與 2。 

 
 
 
 

 
【控制室】 

進入控制室先將廳內的電燈打開，位置在左邊牆面，打開機櫃與桌上的總電

源，如此才能操控所有設備。 

【開啟冷氣】 
先按空調箱 1→
再按系統啟停

(按鍵會變綠色)
→回首頁。 
空調箱 2 亦同。

過數分鐘後， 
接下來才可按

氣冷式主機，操

作方式一樣。 

【關閉冷氣】 
先按按氣冷式

主機→再按系

統啟停(按鍵會

變灰色)→回首

頁。 
按空調箱 1、2， 
操作方式亦同。 



 
【投影設備】 

 

                               單槍電源開關控制      

                                  電動銀幕上下控制 

          舞台前電腦連接請按電腦簡報 

 

【聲音】 

 
 

游標先指向此處，按右鍵。 

 

 

 



 

 

 
 
選擇藍底之 123 設定值，按 LOAD 按鍵，按 OK 鍵。 

 
請注意：操作到此告一段落，若發現音量不夠或太大聲，除可調整舞台前電腦

的聲音外，尚可在此處調整總音量，但正常情況請不要任意調整。 

 

欲調整音量請調整總音量，其它按鈕勿動。 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

  按此處，即會出現此的畫面                         總音量 

 

【結束】 
1. 請先將電動螢幕上升（以免未使用時碰到，易破裂）；投影機關閉。 
2. 檢查無線麥克風是否關閉。 
3. 關閉桌上與機櫃總電源。 
4. 關閉控制室電燈。 
5. 關閉冷氣，先關冷氣（確認風扇已停止），再關空調(送風)，與開啟冷氣是

相反動作。 
6. 關閉所有出口（共 8 個門）。 


